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1. График работы инвентаризационной комиссии 

 

3.1. Инвентаризационная комиссия работает по графику проведения инвентаризации, 

составленному председателем комиссии и директором ГБУ ЦДК Санкт-Петербурга. 

3.2. В графике указывают этапы инвентаризации и сроки их начала и окончания, дату 

представления материалов инвентаризации директору ГБУ ЦДК Санкт-Петербурга.       

3.3. Перед началом инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии 

знакомит членов комиссии с задачами, порядком и сроками инвентаризации, доводит 

информацию об ответственности за сокрытие выявленных нарушений.  

3.4. Для проведения инвентаризации инвентаризационная комиссия получает от 

бухгалтерии документы. Дату, к которой должны быть подготовлены документы, 

указывают в графике. 

3.5. Фактическое наличие материальных ценностей проверяется: 

- взвешиванием; 

- пересчетом штучных предметов; 

- обмером; 

- сверкой остатков сумм; 

- другими способами. 

3.6. После составления актов о результатах инвентаризации председатель комиссии 

собирает весь ее состав для рассмотрения результатов проведенной работы и утверждения 

их протоколом заседания инвентаризационной комиссии (произвольной формы). 

К протоколу прилагаются акты и передаются Директору ГБУ ЦДК Санкт-Петербурга на 

рассмотрение, утверждение и принятие решения. 

 




